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Zakladni Skola Dubi 2, Tovarni 110, okres Teplice, pfispévkova organizace
se sidlem Tovarni 110, 417 02 Dubi 2

VNITRNi RAD SKOLNICH KNIHOVEN

C.j.: R10/2021

Vypracoval: Mgr. Lucie Tuhackova, zastupkyné reditelky
Schvalil: Mgr. Sona Kosova, feditelka Skoly
Pedagogicka rada projednala dne 24.8.2021

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9.2021

Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 1.9.2021

Zmény ve smérnici jsou provadény formou cislovanych pisemnych dodatkd, které tvori soucast
tohoto predpisu.

1. VSeobecna ustanoveni

1.1. Rad stanovuje pravidla provozu $kolnich knihoven p¥i ZS Dubi 2, prdva a povinnosti
uzivatell a podminky provozu Skolnich knihoven.

1.2. Skolni knihovna 1. stupné ZS Dubi 2 je umist&na v pfizemi budovy, Dlouha 167, vstupni
chodba vpravo. Skolni knihovna 2. stupné je umisténa v pfizemi budovy, Tovarni 110, vstupni

chodba vpravo.

2. Provoz skolnich knihoven

2.1. Skolni knihovna zajistuje podporu vychovy, vzdélavani a rozviji étenaiskou gramotnost
zakl. Oteviraci doba knihoven se fidi aktualnim rozvrhem spravcd knihoven v daném skolnim
roce. Vypujéni doba je vidy zverejnéna na zacatku skolniho roku. Vypljceni v jiném case je

mozné po dohodé se spravcem knihovny.

3. Uzivatelé
3.1. UZivatelem $kolni knihovny se mdze stat kazdy 7ak a zaméstnanec ZS Dubi 2. PFi prvni
navstéveé je uzivatel seznamen s rddem Skolni knihovny a s pravidly bezpecnosti pti pobytu v

prostorach skolni knihovny.

4. Prava a povinnosti uzivatelQ

4.1. Prava uzivatelt
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4.1.1. Uzivatel skolni knihovny ma pravo bezplatné si pljcovat knizni publikace, ¢asopisy a
DVD (dale jen ,tituly”), které jsou v nabidce knihovny.

4.1.2. Uzivatel ma pravo nahliZzet do dostupnych tituld, Cist je a studovat primo v prostorach
knihovny.

4.2. Povinnosti uZivatelQ

4.2.1. Uzivatel je povinen udrzovat poradek a klid ve Skolni knihovné.

4.2.2. Uzivatel je povinen chovat se k vypujéenym titulim Setrné (do knih se nesmi malovat,
podtrhavat v textu, vpisovat poznamky ¢i vytrhavat listy apod.).

4.2.3. Uzivatel je povinen chovat se ohleduplné k vybaveni skolni knihovny.

4.2.4. Uzivatel je povinen fidit se pokyny pracovnika knihovny.

4.2.5. Uzivateli neni dovoleno v knihovné jist a pit.

5. Zplisoby pujcovani

5.1. Uzivatel skolni knihovny si mlze pUjcit nejvySe 2 tituly. O vyjimce zapUjceni vice titul(l
najednou rozhoduje sprdvce knihovny.

5.2. O vypljéce bude proveden zapis na vypQjcni list, ktery pljcovatel potvrdi svym
podpisem. Pfi vraceni zapujcenych titult bude opét proveden na vypUjcni list zapis o vraceni.
UzZivatel nesmi z knihovny vynaset tituly, které nebyly Fadné zaregistrovany.

5.3. Pfi zapUjcovani titulu si uZivatel tento titul radné prohlédne a pripadna zjisténa

poskozeni nahlasi spravci Skolni knihovny.

6. Vyptjcni Ihita

6.1. Tituly se pQjcuji na dobu maximalné ¢tyr tydna ode dne vypujcky. O vyjimce zapujceni na
delsi dobu rozhoduje spravce skolni knihovny.

6.2. Nevrati-li uzivatel vypQjéené tituly vcas, vyzve jej spravce Skolni knihovny
k neprodlenému vraceni vypajc¢enych tituld.

6.3. Veskeré zapujcené tituly je uZivatel Skolni knihovny povinen vratit pred koncem Skolniho

roku.

7. DalSi ustanoveni

7.1. Ztracenou nebo poskozenou knihu musi uzZivatel uhradit podle nasledujicich pozadavkd.
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7.1.1. Do nahrazeni ztraty Ci poskozeni a uhrazeni vSech pohleddavek spravce Skolni knihovny
pozastavi dotéenému uzivateli pljcovani dalSich tituld.

7.1.2. Novy ztraceny titul uZivatel nahradi novym kusem (stejnym titulem, nebo podobnym).
7.1.3. Ztraceny starsi titul uzivatel nahradi jinym titulem.

7.1.4. Pfi poskozeni uzivatel odstrani poSkozeni na vlastni naklady nebo nahradi poskozeni
do vySe 50% potizovaci ceny titulu.

7.2. Dlvod a vySe nahrady u nezletilych uzivatell budou sdéleny pisemnou formou také

zakonnym zastupclm uzivatele Skolni knihovny.

8. Spravce skolni knihovny

8.1. Spravcem skolni knihovny pro 1. stupen je Mgr. Petra Kolouchova.

8.2. Spravcem 3kolni knihovny pro 2. stupen je Mgr. Marie Halkova.

8.3. Spravci Skolni knihovny radné eviduji veskeré zapujcky, aktualizuji tituly (po dohodé
s vedenim sSkoly nakupuji nové tituly, vyrazuji staré tituly), informuji vedeni Skoly o stavu

tituld v knihovnach.

Tento Vnitini fad Skolnich knihoven vstupuje v platnost 1. 9. 2021 s tucinnosti od 1. 9. 2021.

Dubi 2 dne 24. 8. 2021

Mgr. Sona Kosova

feditelka Skoly



